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☆ 往復ハガキの作り方
　　　・往信の作成・返信の作成・印刷の仕方
 　　 ・Excelで住所録の作り方
☆　Wordで星座の作り方
☆  Wordの基礎で案内文の作り方
☆　Windows　Liveムービーメーカー
　　　・アニメーション効果の復習

☆ Wordで文字入力・表作成
☆　カードの作成：イラストの作成と挿入
☆ Wordで表作成後の調整：レイアウトタブで文字の配置
☆ 往復はがきの作成：Excelで住所録の作成と修正方法

☆ ワードの基礎
☆ はがき文面作成レイアウト
☆ Googleで無料アドレスの取り方
☆ クリップアートの検索の仕方
☆ Woedにコピー貼り付け、編集の仕方
☆ 図形描画　複数挿入後グループ化し、移動の仕方

☆ メモリーカードの画像をエクスプローラーからピクチャーにへ取り込む方法
☆  デジカメ画像をパソコンに取り込む方法
☆  Word 図形塗りつぶしで画像を挿入、編集の方法
☆　Word　文字の挿入とクリップアートの挿入
☆　往復はがきのあて名　連名の入れ方
☆　Excel住所録、はがき宛名印刷ウィザードに対応連名、敬称、項目追加方法

☆　ラベル作り、（A4 用紙、ラベル２０セル挿入）
☆　デジカメ画像をCD に保存
☆　図形に写真の挿入（図形の回転に合う、写真を作成、挿入の仕方）
☆　往復ハガキ、連名の挿入の方法、往信の文面作成
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☆　Word で星座を作成（頂点の編集機能を使用）
☆　初心者用が、Word で回覧板を作成する方法
☆　Windows Live メール 電子メールアカウントの設定
☆　最新の i Ｐａｄ の使い方

☆　差し込み文書（ラベル作成）
☆　パソコンのメンテナンス

☆　会場の都合により　休講

☆　公開勉強会はお盆休み

☆　エクセルで住所録作成
☆　ワードで文章作成
☆　WindowsDVDメーカーへの書き込み
☆　パソコンのメンテナンス



11月

12月

☆  Windows ムービーメーカー2012の更新方法
☆  パソコンのメンテナンス
　　　　・ディスククリーンアップ、ディスクデフラグ
☆  Word2010
　　　　・往復ハガキ、連名名簿の修正、イラストの挿入方法
☆  表の作成の練習
☆  Wordクリップアートの絵を挿入してJPGへの変換する方法
        ・ snippingツールで切り抜きJPGに保存
        ・ファイルの種類Webページ（htm.html）保存する
☆ デジカメのＳＤカードから取り込む方法
        ・画像をUBSフラシュメモリを使って保存する方法

☆　会場の都合により休講


