
2007 年４月～2008 年 3 月 公開勉強会内容 市民共生センター(はつらつ館) 

4 月 
 

★インターネット検索の仕方、★Word クリップアートを Web から検索し挿入方法、

★メニューの内容の見方、★Excel で名簿の作成 

5 月 
★ CD の音楽を他の CD に書き込む方法、★Excel で名簿作成、レイアウト、 
★Word でカード作成（クリップアート挿入） 

6 月 
 

★ word2003 基礎問題 練習、★メール送信方法 動画開き方、 
★ソフトのダウンロード、 
★Excel 表計算 家計簿の作成 

7 月 
★ word のクリップアートをエクスポートにする、★プログラムの追加と削除の方法 
★youTube (動画)見る、★PictureManager で動画の編集、 
★Excel の初歩 表計算 

8 月 
★ Word 括弧の〔〕の入力方法 オートシェイプ基本 図形必要なかっこを選ぶ、 
★テキストボックス文字入力方法 クリップアートを jpg 形式に 

9 月 
★ インターネット活用 イラスト挿入し画像サイズ変更して word のハガキに貼り付け

る方法、 
★フォルダ管理と整理方法 

10 月 
★ 画像のコピー仕方、★PictureManager で画像編集 保存、 
★インターネットから外国の地図検索 

11 月 

★ Word で差込印刷を使って年賀状作成、クリップアートの検索、 
★ Google Earth （地図ソフト）ダウンロード＆インストール後に使用方法 

http:earth.goole.com/  座 標 検 索 ( 住 所 か ら 経 緯 、 緯 度 を 検 索 ) 使 用 方 法  

http://www.geocoding.jp/ 
 

12 月 
★ USB メモリーの使い方 ★ピクチャーマネジャーで画像の編集、 
★WindowosVista のメンテナンス、★クリップアートのダウンロードし年賀状作成、 
★自動起動 CD の写真作成の復習プログラム作成方法 

1 月 
★ Picture Manager で画像編集★画像添付メール送信方法 
★インターネットの画像 Prtscreen キーでキャプチャーしペイントに貼り付け欲しい部

分を Word に貼り付け保存と編集方法 

2 月 

★ インターネットから HP を起動する・URL をお気に入りに保存する方法・URL をメ

ールに添付し送信する 
★町内の回覧板に Excel で名簿を作成し Word に貼り付ける・Excel の列行の学習 
★Word の基礎・パソコン入門の本に沿って文書を体裁よく編集・表の練習でカレンダー

作成 

3 月 
★インターネットから取り扱い説明書の検索とダンロード法、ＨＰのアドレスをコピー

して携帯に送る方法、シクソーパズルの画像編集と保存、ワードの初歩ローマ字入力 

記録：2007 年度委員 有井文子・清水敬子 


