
    

学習内容（Word の基礎） 

 テキスト 1 行間と行送りとは(テキストに沿って) 

行送りの間隔（行の上辺から次の行の上辺まで） 

 テキスト 2 メモ帳の行間と Word の行間(テキストに沿って) 

メモ帳で下書をした文章を Word に貼り付けた場合 

Word のページ設定の「文字数と行数」の設定により行間が変わる 

1）下書きのメモ帳は MS ゴシック 太字 12 ポイント 

2）Word のページ設定「文字数と行数」タブ ⇒ 標準文字数を使う 

3）   〃     「文字数と行数」タブ ⇒ 行数だけを指定する 

4）固定値とは  文章にあった行間を微調整したいときに使う 
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