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Ｗｏｒｄ 

・メモ帳の罫線の引き方と印刷範囲の設定の方法 

・Excelで作成したカレンダーをＷｏｒｄに張り付ける方法 

・インターネットから画像検索挿入しカレンダー作成 

・ウィザードから年賀状の宛先を作成する 

Excel 

・住所録編集及び名前を昇順に並べ替える方法 

Ｐｏｗｅｒ Ｐｏｉｎｔ 

・イラスト挿入後のオプション 

 アニメーションを下から上へ動かす 

Windows10 

・スタートメニュー、タスクバーの透明効果の設定を 

オフ にする方法 


