
 

◆ 2016年 Excel日記の作成 

◆ Office Word ダウンロードインストールの方法 

◆ Word2013 表の作成と表デザインレイアウトの練習、カレンダー作成 

◆ Word年賀状ウイザード宛名面、連名のフィールドを追加する方法 

◆ Windows Liveメールのアカウント、ユーザー情報より表示する名前の変更 

◆ Wordスケジュール帳へ Excelカレンダーの貼り付け方法（図メタファイル） 

◆ Internet Explorer バージョン情報の確認 

◆ Excelで作成済みのカレンダーの修正（Ｂ5タイプ） 

◆ PowerPoint2010 画面の切り替えの修正方法   

◆ Microsoft Office セットアップ再インストール 

第２週  学習内容 

第３週  学習内容 

編集・作成 白雪姫 

次回公開勉強会 

１１月 １２日 （木） 

    １９日 （木） 

 ＡＭ 9：30～11：00 

 共生センター 

◆ 差し込みフィールドを使って年賀状の作成  宛名の作成 

◆ Excelで 2016年度の日記作成 

◆ ワードソフトの購入の仕方 

◆ セキュリティーソフトの取り入れ方 

◆ インターネットエクスプローラーのバージョンアップ方法 

◆ オークション取引のやり方 

◆ インターネットから画像の取り込み方法 

◆ 写真印刷の仕方 

2015年１０月 8日＆15日（木） 

  ＡＭ 9：30～11：00 

    シニアネットワーク 

     ネチズン・八幡 
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